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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Postgrado en Excel 2019. Especialista en Cuadros Resumen y Cuadros de
Mando + Titulación Universitaria

DURACIÓN
425 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

CREDITOS
5 ECTS

Titulación
Doble Titulación: - Titulación de Postgrado en Excel 2019. Especialista en Cuadros Resumen y Cuadros
de Mando con 300 horas expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica
en educación online por QS World University Rankings - Titulación Universitaria en Excel Avanzado
2019 con 5 Créditos Universitarios ECTS. Formación Continua baremable en bolsas de trabajo y
concursos oposición de la Administración Pública.
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Descripción
Este curso en Excel 2019. Especialista en Cuadros Resumen y Cuadros de Mando le ofrece una
formación especializada en la materia. El curso Microsoft Excel 2019 Avanzado nos ayudará a manejar
las hojas de cálculo de dicha aplicación, poder diseñar tablas dinámicas, planificar distintos escenarios
o diseñar informes y gráficos. Conocerá VBA y podrá utilizar fórmulas diferentes. Microsoft Excel 2019
una de las mejores hojas de cálculo actualmente disponibles. La constante evolución tecnológica, el
gran desarrollo de los sistemas informáticos y la gran aplicabilidad de los mismos en los distintos
escenarios profesionales nos obligan a desarrollar habilidades tecnológicas y de sistemas en distintos
campos que puedan apoyar su profesión.

Objetivos

Recordar el funcionamiento de una hoja de cálculo.
Aprender a realizar las operaciones más avanzadas de Excel 2019.
Editar datos y fórmulas con Excel.
Trabajar con tablas y listas de datos.
Analizar los datos.
Utilizar bases de datos, gráficos, diagramas, funciones lógicas, etc.
Publicar datos.
Conocer otras funciones de interés menos básicas de Excel 2019, etc.
Aprender cómo importar diferentes tipos de datos y cómo prepararlos para obtener análisis
eficaces.
Aprender a filtrar, clasificar y sintetizar los datos de numerosas hojas en cuadros resumen
adecuados, utilizando a veces funciones desconocidas de Excel.
Utilizar las herramientas que permiten dar formato a estos datos para facilitar su análisis: las
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configuraciones condicionales y los gráficos propuestos por Excel.
Profundizar en el análisis gracias a las herramientas de simulación y a las tablas dinámicas.
Acabar, diseñará cuadros de mando para el seguimiento de los datos y descubrirá PowerPivot.

A quién va dirigido
Este curso en Excel 2019. Especialista en Cuadros Resumen y Cuadros de Mando le prepara para
especializarse dentro del Software Excel 2019 en Cuadros Resumen y Cuadros de Mando, abordando
las distintas técnicas que se emplean a diario, desde la utilización de tablas de datos hasta cálculos
matriciales. También se tratará el diseño de cuadros de mando, destacando los indicadores gráficos y
con cifras.

Para qué te prepara
Este curso en Excel 2019. Especialista en Cuadros Resumen y Cuadros de Mando pretende ir más allá
de las nociones básicas y el simple acercamiento a esta aplicación. Con este curso podrás conocer en
profundidad y adentrarte en la personalización de Excel 2019.

Salidas laborales
Administración, Secretariado, Docentes, Investigación
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TEMARIO

MÓDULO 1. MICROSOFT EXCEL 2019. NIVEL AVANZADO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONCEPTOS BÁSICOS

Introducción1.
Elementos de la interfaz2.
Introducción y edición de datos3.
Establecimiento de formato4.
Trabajo con múltiples hojas5.
Creación de gráficos6.
Personalización7.
La ayuda, un recurso importante8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EDICIÓN DE DATOS Y FÓRMULAS

Introducción1.
Tipos de datos2.
Introducción de datos3.
Referencias a celdillas4.
Presentación5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TABLAS Y LISTAS DE DATOS

Introducción1.
Datos de partida2.
Totalizar y resumir3.
Filtrar y agrupar los datos4.
Tablas dinámicas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ANÁLISIS DE DATOS

Introducción1.
Configuración de herramientas de análisis2.
Tablas con variables3.
Funciones para hacer pronósticos4.
Simulación de escenarios5.
Persecución de objetivos6.
La herramienta Solver7.
Otras herramientas de análisis de datos8.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. BASES DE DATOS

Introducción1.
Obtención de datos2.
Edición de bases de datos3.
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Funciones de bases de datos4.
Asignación XML5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. GRÁFICOS Y DIAGRAMAS

Generación de gráficos1.
Inserción de minigráficos2.
Personalización de máximos y mínimos3.
Inserción de formas4.
Imágenes5.
Elementos gráficos e interactividad6.
SmartArt7.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. PUBLICACIÓN DE DATOS

Impresión de hojas1.
Publicar libros de Excel2.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. FUNCIONES LÓGICAS

Relaciones y valores lógicos1.
Toma de decisiones2.
Anidación de expresiones y decisiones3.
Operaciones condicionales4.
Selección de valores de una lista5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. BÚSQUEDA DE DATOS

Manipulación de referencias1.
Búsqueda y selección de datos2.
Transponer tablas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. OTRAS FUNCIONES DE INTERÉS

Manipulación de texto1.
Trabajando con fechas2.
Información diversa3.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. ACCESO A FUNCIONES EXTERNAS

Registro de funciones externas1.
Invocación de funciones2.
Macros al estilo de Excel 4.03.
Libros con macros4.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. MACROS Y FUNCIONES

Registro y reproducción de macros1.
Administración de macros2.
Definición de funciones3.
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UNIDAD DIDÁCTICA 13. INTRODUCCIÓN A VBA

El editor de Visual Basic1.
El editor de código2.
La ventana Inmediato3.
Un caso práctico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 14. VARIABLES Y EXPRESIONES

Variables1.
Expresiones2.

UNIDAD DIDÁCTICA 15. ESTRUCTURAS DE CONTROL. EL MODELO DE OBJETOS DE EXCEL

Valores condicionales1.
Sentencias condicionales2.
Estructuras de repetición3.
Objetos fundamentales de Excel4.
Otros objetos de Excel5.

UNIDAD DIDÁCTICA 16. MANIPULACIÓN DE DATOS

Selección de una tabla de datos1.
Manipulación de los datos2.
Inserción de nuevos datos3.
La solución completa4.

UNIDAD DIDÁCTICA 17. CUADROS DE DIÁLOGO

Cuadros de diálogo prediseñados1.
Cuadros de diálogo personalizados2.
Una macro más atractiva y cómoda3.
Iniciación del cuadro de diálogo4.

UNIDAD DIDÁCTICA 18. TRABAJO EN GRUPO

Compartir un libro1.
Comentarios a los datos2.
Control de cambios3.
Herramientas de revisión4.

UNIDAD DIDÁCTICA 19. DOCUMENTOS Y SEGURIDAD

Limitar el acceso a un documento1.
Seguridad digital2.

UNIDAD DIDÁCTICA 20. PERSONALIZACIÓN DE EXCEL

Parámetros aplicables a libros y hojas1.
Opciones de entorno2.
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La cinta de opciones3.
Crear fichas y grupos propios4.

MÓDULO 2. CUADROS RESUMEN Y CUADROS DE MANDO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A LA GESTIÓN DE DATOS CON EXCEL

Introducción a los datos en excel1.
Importación de datos de un origen2.

- Conexión con los datos1.
- Proceso de preparación de datos2.
- Herramientas de simulación, presentación y análisis de datos3.
- Importar datos desde diferentes fuentes4.
- Tipos de archivos de importación5.
- Adaptación de los datos a un formato Excel6.

Definición de datos3.
Integridad de los datos4.
Datos de ejemplo5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. GESTIÓN Y TRABAJO CON GRANDES VOLÚMENES DE DATOS (BIG DATA)

Consulta de datos.1.
- Orden de los datos, horizontal, un nivel, varios niveles1.

Filtro de datos en una base de datos2.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CÁLCULO DE OPERACIONES CON GRADES VOLÚMENES DE DATOS.

¿Qué es un cuadro de resumen?1.
Tipos de cálculos en cuadros de resumen2.

- Modo esquema resultado1.
- Formulas para el cálculo de los cuadros de resumen.2.

Principales funciones de cálculo para cuadros de resumen simples.3.
Principales funciones de cálculo para cuadros de resumen multicriterio.4.
Consultas a bases de datos externas y sus funciones5.
Cálculo matricial y sus ventajas6.
Cuadros de resumen con datos en diferentes hojas, multihoja7.
Consolidar en Excel, crear resúmenes8.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. VISUALIZACIÓN DE RESULTADOS

En comercios1.
- Ejemplo de cuadro de resumen de pedidos1.
- Ejemplo de cuadro de resumen de caja2.
- Ejemplo de cuadro de resumen de facturación3.

En la industrias2.
- Ejemplos de cuadros de resumen control de acceso1.
- Ejemplos de cuadros de resumen control de stock2.
- Ejemplos de cuadros de resumen control de proveedores3.

Insercción de gráficos3.
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- Gráficos de columna1.
- Gráficos de línea2.
- Gráficos circulares3.
- Gráficos de Barra4.
- Gráficos de Área5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. HERRAMIENTAS DE SIMULACIÓN Y DE ANÁLISIS

Tablas de datos1.
- Introducción1.
- Creación de tablas de datos con varias variables2.

Previsiones2.
- Introducción a las previsiones1.
- Realizar simulaciones a futuro a partir de unos datos obtenidos.2.

Diagrama de Pareto3.
- Introducción1.
- Ejemplo de creación de un diagrama de Pareto2.

Simulaciones4.
- Valor objetivo1.
- Solver, simulaciones avanzadas2.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. CUADRO DE MANDO

¿Qué es un cuadro de mando?1.
Creando nuestro primer cuadro de mando2.

- Introducción a los indicadores1.
- Tipos de indicadores y su uso2.

Gráficos en los cuadros de mando3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. POWER PIVOT

POWER PIVOT1.
- Habilitar herramienta Power Pivot1.
- Cargando modelos de datos2.
- Crear cálculos3.
- Crear relaciones4.
- Crear jerarquías5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. POWER QUERY

Primeros pasos con Power Query1.
- Instalación1.
- Buscar y cargar datos2.
- Combinar y modificar datos3.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

¡Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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